Instrukcja obstugi wideokonferencji poprzez aplikacje Cisco Webex:

1. Podtgczenie sie do konferencji
2. Obstuga konferencji przez uzytkownika (mikrofon, kamera, zakonczenie swojego udziatu)

1. Podtaczanie sie do konferencji
1) Osoby zaproszone do konferencji otrzymujg ponizszg wiadomos¢ mail:

alaln
cisco Webex

Dotacz do mnie teraz w Moim
osobistym pokoju.

Dotgcz do spotkania

Dotknij, aby dotaczyé z urzadzenia przenosnego (tylko uczestnicy)
+48-225-364067 ., 1638663489## Poland Toll
+48-22-295-3597,,1638663489## Poland Toll 2

Dolacz przez telefon
+48-225-364067 Poland Toll

+48-22-295-3597 Poland Toll 2

ostepu: 163
Migdzynarodowe numery dosigpowe
Dolacz z poziomu systemu wideckonferencyinego lub aplikacii

Wybierz numer it@Ilodzkie-events webex com
Mozesz réwniez wybraé 62.109.219.4 | wprowadzié numer spotkania

lub w formie tekstowej:

Dane Wideokonferencii:

Nalezy klikng¢ w link ponizej, aby wejs¢ do pokoju
spotkan:

https://lodzkie.webex.com/join/dk

Lub alternatywny link:
https://lodzkie.webex.com/meet/dk

Meeting number (access code): 843 611 727

2) Klikamy przycisk ,Dotgcz do spotkania” lub link podswietlony na niebiesko

3) Po kliknieciu przycisku zostaniemy przekierowani na strone, informujaca o koniecznosci pobrania i instalacji
aplikacji Cisco Webex, klikamy przycisk ,Zapisz plik”.
W przypadku gdy do konferencji tgczymy sie kolejny raz nalezy przejs¢ do punktu nr. 9

¢ @ © & https;//lodzkie-events.webex.com/webappng/sites/lodzkie-events/meeting/download/d0dbffeb 20cd4 242a5b7 aaThch8 1+ *»e w n o e =
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el
cisco Webex

Kliknij na ikong Pobrane na pasku
narzedzi, a nastgpnie zainstaluj plik

Informatyka UMWL o webex_exe.

Otwieranie webex.exe x

Rozpoczeto pobieranie pliku
[¥] webex.exe

Typ pliku: exe File
Adrest hitps://lodzkie-events.webex.com

Cay zapisa ten plik?

Otworz aplikacje Cis ocznij wspotprace.

Dotgcz z przegladarki.

Czekasz na pobranie? Pobierz aplikacje ponownie. v




® Roundcube Webmail :: Witar:

c @ © & hitps;/lodzkie-events.webex.com/webappngy/sites/lodze T ewanig/meeting/download,/d0dbifeb 20cd4242a5b7 aa

webex.exe
alraln Otwérz plik

cisco Webex
Wyswietl wszystkie

Informatyka UMWL o

Otworz aplikacje Cisco Webex Meetings i rozpocznij wspétprace.

Dotacz z przegladarki.

Czekasz na pobranie? Pobierz aplikacje ponownie

po czym pokaze sie okno z potwierdzeniem uruchomienia aplikacji — klikamy Uruchom

Otwieranie pliku - ostrzezenie o zabezpieczeniach X

Czy cheesz uruchomié ten plik?

Nazwa: Ci\Users\Webex\Downloads\webex.exe
Wydawca: Cisco WebEx LLC
Typ: Aplikacja
Od: CAUsers\Webex\Downloads\webex.exe

[ Zawsze pytaj przed otwarciem tego pliku

wr

Pliki pochodzace z Internetu moga by¢ uzyteczne, ale ten typ pliku
moze by¢ szkodliwy dla kemputera, Uruchamiaj wytacznie

oprogramowanie pochodzace od zaufanych wydawcow. Jakie jest
zagrozenie? ]

7) Po instalacji pokaze sie ponizszy ekran:

Al
cisco Wel

Informatyka UMWL o

Rozpoczynanie spotkania...

Kliknij Otwérz Cisco Webex Meetings, jesli zobaczysz wiadomosc z przegladarki.

Dotacz z przegladarki.

Jedli nie widzisz komunikatu 2 przegiadarki, uruchom aplikacjg komputerows. Nie masz aplikacji komputerowej? Pobierz jq teraz.

Po czym automatycznie uruchomi sie aplikacji do wideokonferenciji.



7) Kolejnym krokiem jest podanie swojego imienia i nazwiska oraz adresu e-mail, po czym klikamy przycisk

,Dalej”
Q Cisco Webex Meetings @ X
Informatyka UMWL
Wprowadz informacje
|
Dalej
Czy masz juz konto? Zaloguj sie
Wiecej sposobéw logowania
G | 0
8) Przy pierwszym uruchomieniu pojawi sie ponizsza informacja:
1
Nowy podglad
przed
dotaczeniem
Teraz mozesz skonfigurowaé
ustawienia audio i wideo przed
dotaczeniem do spotkania
Rozumiem l

Gdzie klikamy przycisk ,Rozumiem”

9) Ukaze sie okno konferencji, do ktérej sie taczymy, mamy wstepng mozliwos¢ wiaczenia mikrofonu oraz
kamery (domyslnie mamy witgczony podglad ze swojej kamery) — klikamy zielony przycisk , Dofgcz do
spotkania”:

Q) Cisco Webex Meetings @ - 0 x‘

Imic Nazwisko & Informatyka UMWL

IN

0 Potacz z systemem wideo % Audio: Uzy] audio komputera - % Testuj glosnik | mikrofon

9 Wyl wyciszenie ~ [ Rozpocznij trans.. Dotacz do spotkania



2. Obstuga konferencji
1) Kazidy z podtgczonych uzytkownikow ma mozliwos$¢ zmiany swoich ustawien w trakcie spotkania. Ponizej
wida¢ gtéwne okno wideokonferencji, gdzie mamy do dyspozycji przyciski sterujgce naszym profilem
podczas spotkania:

(D Cisco Webex Meetings (@ Informacje o spotkaniu Ukryj pasek menu ~ Polagczone o - O X

Plik Edytuj Udostepnij Wyswietl Audioiwideo Uczestnik Spotkanie Pomoc

U-_u

Imie Nazwisko Informatyka UMWL

ja prowadzacy
D g h 4
9 Wytacz wyciszenie ~ [0 Rozpoeznij transmisj.. ~ (1] Udostepnij ° & Ucestnicy (D) Czat
Witacznie lub Wtacznie Udostepnianie Lista Wiaczenie
Wytaczenie lub tresci ze swojego uczestnikéw czatu z
naszego Wytaczenie komputera — spotkania innymi
mikrofonu naszej prezentacja, uczestnikami
kamery pulpit.
2) Czat:

Po kliknieciu przycisku ,,Czat” wyswietli sie ponizsze okno czatu:

~ Czat

De: | w

Wprowadsz tutaj wiadomosé

czatu

£L Uczestnicy (D Czat

Na dole okna mozemy wybrac¢ do kogo chcemy napisac:




Wszys
wWp Zyscy

nformatyka UMWL (Prowadzacy i prezenter)

o £ Ucestniy () Czat

0%:04

2020-10-06 D
Na rozwijanej liscie bedg wyswietlaty sie podpisy podtgczonych oséb, do ktérych mozemy cos napisac
oraz opcja ,Wszyscy”.

3) Zakonczenie swojego uczestnictwa w spotkaniu — kazdy z uczestnikdw moze opusci¢ spotkanie w

dowolnym momencie klikajgc przycisk . , po kliknieciu wyskoczy komunikat czy na pewno chcemy
zakonczy¢ nasz udziat w spotkaniu — potwierdzamy klikajgc przycisk Opusé spotkanie

UWAGI:

- Zaleca sie aby kazdy z uczestnikéw po skonczonej wypowiedzi wyciszat swéj mikrofon.
- Chec zadania pytania zalecamy zgtaszaé poprzez okno czatu (dzieki czemu prowadzacy spotkanie widzi kolejnos¢
zgtoszen).

Co zrobic gdy nie stychac nas:
Na gérnym menu klikamy zaktadke ,,Audio i wideo”, po czym wybieramy opcje ,, Ustawienia gtosnika i mikrofonu”:

Swietl  Audio i wideo Uczestnik Spotkanie Pomoc

Przetacz gudio...

Ustawienia gtosnika i mikrofonu...

Tryb muzyczny Ctrl+Shift+M
v Tymczasowo wylacz wyciszenie, przytrzymujac klawisz spacji

Aparat...

Zmien Wirtualne tho...

Potacz z systemem wideo...

Nastepnie z rozwijanej listy wybieramy kolejne urzadzenie audio i zamykamy okno.

_— X
Ustawienia

Gtosgnik i mikrofon Aparat

Glosnik
Uzyj ustawienia systemowego (.. v Test
Poziom wyjsda
Glosnosé wyjs...
| Mikrofon r

Uzyj ustawienia systemowego (.. Test

Poziom wejscia

Glosnosé wejsc...

Automatycznie dostosuj glodnosé
Synchronizuj stan przycisku wyciszenia na mikrofonie

Tryb muzyki @



